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1. inleiding  

Het e-office webonderdeel Query Form is ontwikkeld door e-office en maakt het mogelijk 
eenvoudig gebruikersvriendelijke en op maat gemaakte filterformulieren in Microsoft Office 
SharePoint Server 2007 en Windows SharePoint Services 3.0 (SharePoint) te bouwen en in te 
richten. Het filterformulier kan worden gekoppeld aan het e-office webonderdeel List, die 
dan gegevens toont afhankelijk van de ingestelde filteractie(s). Het filterformulier stelt dus 
een query op om informatie op te halen uit een specifieke bron of uit uw gehele SharePoint-
omgeving. Deze handleiding beperkt zich tot de instellingen van het webonderdeel Query 
Form. 

Om het webonderdeel succesvol te gebruiken, is functionele kennis van SharePoint 2007 
een pré. Stap voor stap zal het instellen van het webonderdeel Query Form worden 
uitgelegd. Het eindresultaat na inrichting is een webonderdeel dat  een filterformulier toont, 
waarmee de gebruiker een zoekopdracht kan starten. 

1.1. terminologie  

De handleiding is geschreven voor een SharePoint-omgeving met een Engelstalige 
gebruikersinterface. Hierdoor zal veelal gebruik worden gemaakt van Engelstalige termen en 
zijn de schermafdrukken van een Engelse omgeving. 

1.2. benodigde rechten  
Voor het inrichten van het webonderdeel ȊƛƧƴ ƳƛƴƛƳŀŀƭ ΨcontributeΩ ǊŜŎƘǘŜƴ ǾŜǊŜƛǎǘ ƻǇ ŘŜ 

site waarin het webonderdeel getoond zal worden. Dit kunt u zien door naar de betreffende 

site te gaan en te controleren of u de knop  ziet rechtsboven in het scherm. 

 



G e b r u i k e r s h a n d l e i d i n g  w e b o n d e r d e e l  Q u e r y  F O R M  

b u i l d  2 0 0 9 0 7 0 7     p a g i n a  4 

 

2. webonderdeel Query  Form toevoegen en in 

bewerkingsmodus plaatsen  

2.1. basisstap: toevoegen van het webonderdeel Query  Form  

1. Klik in een webpagina van een SharePoint-site op de knop . 

2. Kies Edit Page. De webpagina staat nu in de bewerkingsmodus.  

3. Klik op Add a Web Part  op de positie waar u het webonderdeel 
wilt plaatsen. Een gegroepeerd overzicht van alle toe te voegen webonderdelen 
verschijnt. 
 
Opmerking: In sommige gevallen toont het overzicht alleen mogelijke top zone 
webonderdelen. Klik op de ΨplusΩ links van de groep All Web Parts om het gehele 
overzicht te zien.  

4. U vindt het webonderdeel 
List (e-office Query Form 
Web Part) onder de 
categorie  ΨaƛǎŎŜƭƭŀƴŜƻǳǎΩ.  Klik op het vinkje voor de naam van het webonderdeel 
om deze te selecteren en daarna op de knop Add.  
U heeft nu het webonderdeel QueryForm toegevoegd aan de webpagina.  

5. In de taakbalk van het webonderdeel, klik op Edit en selecteer Modify shared web 
part. U kunt nu het webonderdeel instellen. 

2.2. basisstap: bewerken van een reeds toegevoegd webonderdeel  

Query Form  

1. Klik in een webpagina van een SharePoint-site op de knop . 

2. Kies Edit Page. De webpagina staat nu in de bewerkingsmodus.  

3. Zoek het webonderdeel dat u wilt bewerken. In de taakbalk van het webonderdeel, 
klik op Edit en selecteer Modify shared web part. U kunt nu het webonderdeel 
instellen. 
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3. webonderdeel  Query Form instellen  
In dit hoofdstuk vindt u de stappen om het webonderdeel Query Form daadwerkelijk in te 

stellen, met als resultaat een op maat gemaakt filterformulier voor uw SharePoint-

omgeving. 

Het webonderdeel Query Form kent twee soorten instellingen: 

1. Algemene instellingen. Dit zijn instellingen die op ieder webonderdeel ingesteld 

kunnen worden. 

2. Specifieke instellingen van het webonderdeel Query Form 

Belangrijk: In dit document worden alleen de instellingen die specifiek zijn voor het 

webonderdeel Query Form behandeld. 

Wilt u deze instellingen bewerken, opent u het 

webonderdeel in bewerkingsmodus. In het  

instellingenvenster dat aan de rechterkant van het scherm 

verschijnt, klikt u op field editor.  

Een dialoogvenster wordt geopend. In dit dialoogvenster 

zijn alle specifieke instellingen van het webonderdeel Query 

Form aan te passen. 
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Het dialoogvenster is onderverdeeld in een aantal tabbladen: 

¶ Fields. Hier stelt u de velden in die getoond moeten worden op het formulier. 

¶ Layout. Hier stelt u de positionering van de velden op het formulier in.  

¶ Import Data. Hier kunt u de instellingen importeren . 

¶ Raw data. Hier is de onderliggende xml-opmaak van de instellingen zichtbaar en zijn 

wat globale instellingen aan te passen. 

 

Rechts onderaan het tabblad bevinden zich de volgende knoppen: 

Knop Actie 

OK Klik deze knop om de instellingen op te slaan. Het 
dialoogvenster sluit. 

Cancel Klik deze knop om uw wijzigingen ongedaan te maken. Het 
dialoogvenster sluit. 

 

Als u het formulier heeft ingesteld via de Field editor en op OK heeft geklikt, dan zijn uw 

instellingen nog niet direct zichtbaar op de pagina. 
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Om uw instellingen te tonen op de pagina, klikt u in het bewerkingsmodusscherm op 

Apply: 

 

 
 

De wijzigingen zijn nu zichtbaar op de pagina, bijvoorbeeld: 

 

 
 

Klik de knop OK om de bewerkingsmodus af te sluiten. 
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3.1. tabblad Fields 

De velden en knoppen van het zoekformulier worden via dit tabblad beheerd. U kunt deze 
velden en knoppen maken, bewerken of verwijderen. Voor de eenvoud zullen vanaf dit 
moment zowel velden als knoppen velden genoemd worden. 

3.1.1. veld toevoegen  

Als u een veld wilt toevoegen, klikt u op de snelkoppeling Create a new field, linksonder in 

het dialoogvenster onder Tasks. 

Aan de rechterkant verschijnt het Field Editor scherm: 

 

U kunt de volgende opties instellen onder de categorie Generic: 

Veld Instelling 

Field name De interne naam van het veld. Deze is voor de eindgebruiker 
niet zichtbaar en moet overeenkomen met de naam van het 
veld in het webonderdeel waarop filtering gebaseerd op de 
ingevulde waarde wordt toegepast. 
U kunt de Field name zodanig instellen dat het 
webonderdeel op meerdere velden gaat filteren. Hiervoor 
ǾƻŜǊǘ ǳ ƳŜŜǊŘŜǊŜ ǾŜƭŘƴŀƳŜƴ ƛƴΣ ƎŜǎŎƘŜƛŘŜƴ ŘƻƻǊ ŜŜƴ ΨΤΩΦ 
Voorbeeld: Om te filteren op de velden Auteur, Titel en 
Bestandsnaam, voert u als Field name de volgende tekst in: 
άAuteur;Titel;Bestandsnaam έ 
Field name mag spaties bevatten. Deze worden door het 
webonderdeel echter automatisch vervangen door 
άψȄллнлψέ ƻƳŘŀǘ {ƘŀǊŜtƻƛƴǘ ǎǇŀǘƛŜǎ ƛƴ ǾŜƭŘƴŀƳŜƴ ƻƻƪ 
automatisch zo omzet. 

Hide from query Vink deze optie aan als u niet wilt dat dit veld wordt gebruikt 
in het filter naar een ander webonderdeel. Dit is van 
toepassing voor het gebruik van het veld als intern filter. Zie 
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Veld Instelling 

hoofdstuk 7 voor details over filteren binnen het formulier. 

Label De naam van het veld zoals deze aan de gebruiker wordt 
getoond. 

Operand Geeft een beperking of uitbreiding van het filter aan bij 
meerdere velden. U heeft de volgende opties: 

¶ none. Dit is de standaardwaarde. Als u deze 
ingesteld laat, heeft het veld geen relatie met andere 
velden in het filter. 

¶ and. Geeft aan dat het filter inclusief de waarde die 
voor dit veld wordt opgegeven, moet voldoen. De 
filterresultaten voldoen aan de waardes van andere 
velden plus de waarde van dit veld (beperking).  

¶ or. Geeft aan dat de waarde die voor dit veld wordt 
opgegeven, ook als resultaat van het filteren geldig 
is. De filterresultaten voldoen aan de waardes van 
andere velden of de waarde van dit veld (uitbreiding) 

Operator *  Hier stelt u de vergelijking in tussen de waarde van het veld 
en de filteren gegevens. U heeft de volgende opties: 

¶ equal. Geeft aan dat de waarde van het veld in de 
gefilterde informatie gelijk moet zijn aan de 
opgegeven waarde. 

¶ not equal. Geeft aan dat de waarde van het veld in 
de gefilterde informatie ongelijk moet zijn aan de 
opgegeven waarde. 

¶ like. Geeft aan dat de waarde van het veld in de 
gefilterde informatie de opgegeven waarde moet 
bevatten. 

¶ bigger. Geeft aan dat de waarde van het veld in de 
gefilterde informatie groter moet zijn dan de 
opgegeven waarde. 

¶ bigger or equal. Geeft aan dat de waarde van het 
veld in de gefilterde informatie groter dan of gelijk 
aan moet zijn met de opgegeven waarde. 

¶ smaller. Geeft aan dat de waarde van het veld in de 
gefilterde informatie kleiner moet zijn dan de 
opgegeven waarde. 

¶ smaller or equal. Geeft aan dat de waarde van het 
veld in de gefilterde informatie kleiner dan of gelijk 
aan moet zijn met de opgegeven waarde. 

¶ starts with. Geeft aan dat de waarde van het veld in 
de gefilterde informatie moet beginnen met de 
opgegeven waarde. 

¶ ends with. Geeft aan dat de waarde van het veld in 
de gefilterde informatie moet eindigen op de 
opgegeven waarde. 
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Veld Instelling 

¶ is null. Geeft aan dat de waarde van het veld in de 
gefilterde informatie leeg moet zijn. 

¶ is not null. Geeft aan dat de waarde van het veld in 
de gefilterde informatie niet leeg mag zijn. 

¶ Contains Word. Geeft aan dat de inhoud van de 
gefilterde informatie όŘƻŎǳƳŜƴǘŜƴΣ ǇŀƎƛƴŀΩǎύ het 
opgegeven woord moet bevatten. Deze optie is 
alleen beschikbaar voor de informatie uit de 
SharePoint index en is niet gebonden aan een 
specifiek metagegeven veld zoals bij de operator 
like. 

¶ Contains Phrase. Geeft aan dat de inhoud van de 
gefilterde informatie (documenten, ǇŀƎƛƴŀΩǎύ de 
opgegeven zin moet bevatten. Deze optie is alleen 
beschikbaar voor de informatie uit de SharePoint 
index en is niet gebonden aan een specifiek 
metagegeven veld zoals bij de operator like. 

¶ Contains Wildcard. Geeft aan dat de inhoud van de 
gefilterde informatie όŘƻŎǳƳŜƴǘŜƴΣ ǇŀƎƛƴŀΩǎύ een 
gedeelte van de opgegeven woorden moet bevatten 
(een jokerteken wordt automatisch toegevoegd). 
Deze optie is alleen beschikbaar voor de informatie 
uit de SharePoint-index en is niet gebonden aan een 
specifiek metagegevenveld zoals bij de operator 
starts with. 
 

 * Door het vinkje User Controlled aan te vinken word het 
gebruik van een statische operator uitgeschakeld. Zie 
hoofdstuk 5 voor meer informatie. 

Control type Hier stelt u in van welk type het veld is. U heeft de volgende 
opties: 

¶ Text Box. Plaatst een tekstveld op het formulier. 

¶ DropDown List. Plaatst een dropdown lijst op het 
formulier.  

¶ List Box. Plaatst een listbox op het formulier. 

¶ RadioButton List. Plaatst een radiobutton lijst op het 
formulier. 

¶ CheckBox List. Plaatst een checkbox lijst op het 
formulier. 

¶ Year Month Selector. Plaatst dropdown lijsten voor 
dag, maand en jaar. 

¶ DateTime Picker. Plaatst een datumselectieveld op 
basis van een grafische kalender. 

¶ RegionMap Selector. Plaatst een afbeelding met 
ƪƭƛƪōŀǊŜ ǊŜƎƛƻΩǎΦ 

¶ Search Button. Plaatst een knop waarmee de 
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Veld Instelling 

ingestelde filterwaardes worden doorgegeven aan 
een verbonden webonderdeel. 

¶ Reset Button. Plaatst een knop waarmee de velden 
in het formulier naar hun originele waardes worden 
teruggezet. 

¶ Custom. Plaatst een veld op basis van een 
maatwerktype. 

Opmerking: In de paragrafen hieronder staan deze typen in 
meer detail beschreven. 

Value type Hier stelt u in wat voor soort waarde wordt ingevuld. U heeft 
de volgende opties: 

¶ Text. De opgegeven waarde wordt als tekst 
doorgegeven. 

¶ DateTime. De opgegeven waarde wordt in een 
datum/tijd opmaak doorgegeven.  

¶ Boolean. 

¶ Integer. 

Formatting option Hiermee kun u aanvullende informatie toevoegen aan de 
opgegeven of gekozen waarde in het formulier. De 
opgegeven of gekozen waarde wordt gerepresenteerd door 
{0}.  
Voorbeeld: mijn naam is {0}. Geeft u in het formulier de 
waarde Jan op, dan wordt in de filteractie  mijn naam is Jan 
doorgegeven. 

 

Belangrijk: afhankelijk van het Control type, zijn een aantal opties wel of niet in te stellen. 

Deze staan per type uitgewerkt in het hoofdstuk άcontrol typesέ. 

U kunt de volgende opties instellen onder de categorie Behavior: 

Veld Instelling 

Break on spaces Vink deze optie aan als u bij meer dan één opgegeven 
waarde voor dit veld, de filteractie wordt gesplitst in 
meerdere filters. Afhankelijk van de gekozen Operand wordt 
gezocht met een And of een Or. 
Deze optie is niet beschikbaar als voor één van de volgende 
Operators is gekozen: 

¶ Contains Word 

¶ Contains Phrase 

¶ Contains Wildcard 

Default value disables 
control 

Vink deze optie aan als u wilt dat het veld wordt voor 
handmatige  invoer wordt uitgeschakeld zodra een filter 
wordt doorgegeven aan dit veld. deze optie staat standaard 
aangevinkt. 

Show label Vink deze optie aan als u wilt dat de beschrijvende tekst bij 
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Veld Instelling 

het veld (het label) wordt weergegeven. Deze optie staat 
standaard aangevinkt. 

Label orientation Hier stelt u in wat de positie is van de beschrijvende tekst 
van het veld ten opzichte van het veld zelf. U heeft de 
volgende opties: 

¶ Left. Plaatst de tekst links van het veld. 

¶ Right. Plaatst de tekst rechts van het veld. 

¶ Top. Plaatst de tekst boven het veld. 

¶ Bottom. Plaatst de tekst onder het veld. 

Querystring default value Hier stelt u een optionele parameternaam in op het veld. Als 
in de query string van de pagina een waarde voor deze 
parameter bevat, wordt deze als standaardwaarde voor dit 
veld ingesteld. 
Voorbeeld: !ƭǎ ǳ ŜŜƴ ŦƛƭǘŜǊ ŦƛŜƭŘ ΨYƛŜǎ ŜŜƴ ǊŜƎƛƻΩ ƘŜōǘ Ŝƴ ǳ 
stelt hier regio in als de Querystring default waarde, dan 
wordt in de querystring gezocht naar de parameter regio. 
Als uw webonderdeel op de volgende pagina getoond 
wordt,  
http://intranet/nieuws.aspx?regio=oost  
Řŀƴ Ȋŀƭ ŘŜ ƎŜōǊǳƛƪŜǊ ōƛƧ ΨYƛŜǎ ŜŜƴ ǊŜƎƛƻΩ Ǿŀǎǘ ΨƻƻǎǘΩ ƛƴƎŜǾǳƭŘ 
zien. 

Set today date Vink deze optie aan om in het veld de huidige datum in te 
stellen. Alleen beschikbaar voor de volgende Control types: 

¶ Year/Month selector  

¶ DateTime Picker. 

 

Belangrijk: afhankelijk van het Control type, zijn een aantal opties wel of niet in te stellen. 

Deze staan per type uitgewerkt in het hoofdstuk άcontrol typesέ. 

U kunt de volgende opties instellen onder de categorie Appearance: 

Veld Instelling 

Label style Hier kunt u de opmaakeigenschappen (css) van de 
beschrijvende tekst van het veld handmatig instellen. 

Css class Hier kunt u een verwijzing naar een opmaakklasse in een 
css-bestand opgeven. Deze optie kan zowel voor het veld als 
voor de beschrijvende tekst worden opgegeven.  

Field style Hier kunt u de opmaakeigenschappen (css) van het veld 
handmatig instellen. 

 

Belangrijk: afhankelijk van het Control type, zijn een aantal opties wel of niet in te stellen of 

zijn aanvullende opties beschikbaar. Deze staan per type uitgewerkt in het hoofdstuk 

άcontrol typesέ. 

http://intranet/nieuws.aspx?regio=oost
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3.1.1.1. instellingen opslaan  

Als u alle opties heeft ingesteld, klikt u op de snelkoppeling Save field, linksonder in het 

dialoogvenster onder Tasks. 

Belangrijk: als u niet op Save field klikt, worden de instellingen niet tussendoor bewaard als 

u van tabblad wisselt of een ander veld selecteert. 

Nieuwe velden worden niet automatisch getoond op het formulier. Onder het tabblad 

Layout bepaalt u welke velden getoond worden en de positionering. 

Opmerking: u heeft een veld van het type Search Button nodig om de filterinstellingen door 

te geven aan een verbonden webonderdeel. ½ƛŜ ǾƻƻǊ ŘŜǘŀƛƭǎ ŘŜ ǇŀǊŀƎǊŀŀŦ άcontrol type 

Search ButtonέΦ 

 

3.1.2. veld bewerken  

Als u een bestaand veld wilt bewerken, selecteert u deze in het veldoverzicht aan de 

linkerkant. De veldgegevens worden zichtbaar in de Field Editor. U bewerkt deze en klikt op 

de snelkoppeling Save field linksonder in het dialoogvenster onder Tasks. 

3.1.3. veld verwijderen  

Als u een bestaand veld wilt verwijderen, , selecteert u deze in het veldoverzicht aan de 

linkerkant. U klikt op de snelkoppeling Delete field linksonder in het dialoogvenster onder 

Tasks om het veld te verwijderen. 
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3.2. tabblad Layout  
Op het tabblad Layouts stelt u in welke velden moeten worden getoond en hoe deze 

gepositioneerd zijn. Als u het tabblad opent, toont deze als volgt: 

 

3.2.1. formulierindeling bepalen  

U begint met het bepalen van de formulierindeling: het aantal rijen en kolommen. 

De instellingen vindt u onderaan het tabblad: 

Veld Instelling 

Rows U kiest hier een waarde uit de uitklaplijst om het aantal rijen 
op het formulier in te stellen. De waardes 1 t/m 15 zijn 
beschikbaar. 

Columns U kiest hier een waarde uit de uitklaplijst om het aantal 
kolommen op het formulier in te stellen. De waardes 1 t/m 
15 zijn beschikbaar. 
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Stel in uit hoeveel rijen en kolommen uw formulier opgebouwd moet zijn. In onderstaand 

voorbeeld zijn vier rijen en drie kolommen ingesteld: 

 

Op iedere uitklaplijst zijn de door u gemaakte velden zichtbaar, exclusief de velden die u al 

heeft ingesteld in dit tabblad: 

 

Stel per uitklaplijst het veld in, inclusief de zoek-knop en eventueel de knop voor het 

opnieuw instellen van het formulier (Reset). 

 

Opmerking: niet alle uitklaplijsten hoeven een veld gekoppeld hebben. 

Opmerking 2: niet alle velden hoeven gekoppeld te worden in de uitklaplijsten. U kunt filter 

velden configureren die de zoekopdracht uitbreiden met extra criteria. Door deze niet op de 

nemen in de formulierindeling, wordt iedere zoekopdracht met deze extra criteria 

uitgevoerd. Een gebruiker heeft daar geen invloed op. Dit geldt overigens niet voor de 

Search en de Reset knoppen. Deze worden ook getoond als ze niet in de formulierindeling 

zijn opgenomen. 

U kunt in een later stadium nog rijen en kolommen toevoegen of verwijderen. De kans 

bestaat dan wel dat u de koppeling tussen velden en positie in het formulier opnieuw moet 

instellen. 

Wilt u een gekoppeld veld niet meer tonen, selecteert u de waarde blanco in de uitklaplijst. 
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3.3. tabblad Import Data  
U heeft de mogelijkheid eerder geëxporteerde instellingen van het formulier te importeren 

via dit tabblad. 

 

Om een instellingenbestand te importeren, klikt u op de knop Browse. Het dialoogvenster 

Choose file verschijnt: 
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Opmerking: afhankelijk van uw besturingssysteem, kan dit venster een andere opmaak 

hebben. 

U bladert naar de gewenste bestandslocatie, selecteert het bestand met de extensie .xml en 

klikt op de knop Open. 

U klikt nu de snelkoppeling Upload data om de instellingen te importeren. 
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3.4. tabblad Raw Data 
Op dit tabblad vindt u de achterliggende xml-gegevens van het formulier alsmede een 

geavanceerde instellingen. Hieronder vindt u een voorbeeld van een formulier met een 

aantal velden: 

 

De instellingen vindt u onderaan het tabblad: 

Veld Instelling 

Auto search Vink deze optie aan om filterinstellingen van het formulier 
automatisch door te geven aan een verbonden 
webonderdeel. De gebruiker van de pagina waarop deze 
webonderdelen zijn ingesteld, hoeft dan niet eerst op een 
zoekknop te klikken. 

Debug Vink deze optie aan om extra informatie voor ontwikkelaars 
te tonen op de pagina. 
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4. control types  

4.1. control type  Text Box 
Een Text Box is een vrij invulveld en wordt als volgt getoond (afhankelijk van de eventueel 

ingestelde opmaak): 

 

Heeft u Text Box als Control type gekozen, dan is de volgende optie aangepast: 

Veld Instelling 

Set today date Niet beschikbaar. 

 

4.2. control type DropDown List  
Een DropDown List toont een uitklapbaar menu met vooraf ingestelde waardes waaruit de 

gebruiker kan kiezen. De gebruiker kan slechts één waarde selecteren. Een DropDown List 

wordt als volgt getoond (afhankelijk van de eventueel ingestelde opmaak): 

 

Heeft u DropDown List als Control type gekozen, dan zijn de volgende opties aangepast: 

Veld Instelling 

Set today date Niet beschikbaar. 

Break on spaces Niet beschikbaar 

 

U heeft de mogelijkheid om handmatig waardes op te geven of deze uit een gegevensbron 

(bijvoorbeeld een SharePoint-lijst) ophalen zodat u deze niet handmatig hoeft in te stellen. 

wŀŀŘǇƭŜŜƎ άwaardes voor velden van een lijsttypeέ ǾƻƻǊ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛŜǎΦ 

4.3. contro l type List Box  
Een List Box toont een doorbladerbare lijst met vooraf ingestelde waardes waaruit de 

gebruiker kan kiezen. De gebruiker kan meerdere waardes selecteren. Een List Box wordt als 

volgt getoond (afhankelijk van de eventueel ingestelde opmaak): 
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Heeft u List Box als Control type gekozen, dan zijn de volgende opties aangepast: 

Veld Instelling 

Set today date Niet beschikbaar. 

Break on spaces Niet beschikbaar 

 

U heeft de mogelijkheid om handmatig waardes op te geven of deze uit een gegevensbron 

(bijvoorbeeld een SharePoint-lijst) ophalen zodat u deze niet handmatig hoeft in te stellen. 

wŀŀŘǇƭŜŜƎ άwaardes voor velden van een lijsttypeέ ǾƻƻǊ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛŜǎΦ 

4.4. control type RadioButton List  
Een RadioButton List toont een lijst met vooraf ingestelde waardes waaruit de gebruiker kan 

kiezen. De gebruiker kan slechts één waarde selecteren. Een RadioButton List wordt als volgt 

getoond (afhankelijk van de eventueel ingestelde opmaak): 

 

Heeft u RadioButton List als Control type gekozen, dan zijn de volgende opties aangepast: 

Veld Instelling 

Set today date Niet beschikbaar. 

Break on spaces Niet beschikbaar 

 

U heeft de mogelijkheid om handmatig waardes op te geven of deze uit een gegevensbron 

(bijvoorbeeld een SharePoint-lijst) ophalen zodat u deze niet handmatig hoeft in te stellen. 

wŀŀŘǇƭŜŜƎ άwaardes voor velden van een lijsttypeέ ǾƻƻǊ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛŜǎΦ 

4.5. control type CheckBox List  
Een CheckBox List toont een lijst met vooraf ingestelde waardes waaruit de gebruiker kan 

kiezen. De gebruiker kan meerdere waardes selecteren. Een CheckBox List wordt als volgt 

getoond (afhankelijk van de eventueel ingestelde opmaak): 
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Heeft u CheckBox List als Control type gekozen, dan zijn de volgende opties aangepast: 

Veld Instelling 

Set today date Niet beschikbaar. 

Break on spaces Niet beschikbaar 

 

U heeft de mogelijkheid om handmatig waardes op te geven of deze uit een gegevensbron 

(bijvoorbeeld een SharePoint-lijst) ophalen zodat u deze niet handmatig hoeft in te stellen. 

wŀŀŘǇƭŜŜƎ άwaardes voor velden van een lijsttypeέ ǾƻƻǊ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛŜǎΦ 

4.6. control type YearMonth Selector  
Een YearMonth Selector ǘƻƻƴǘ ƳŜƴǳΩǎ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ǎŜƭŜŎǘŜǊŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ ŘŀƎΣ ƳŀŀƴŘ Ŝƴ ƧŀŀǊΦ 9Ŝƴ 

YearMonth Selector wordt als volgt getoond (afhankelijk van de eventueel ingestelde 

opmaak): 

 

Belangrijk: Er wordt in het formulier niet gecontroleerd of een geldige datum is geselecteerd 

(bijvoorbeeld 30 februari). 

Heeft u YearMonth Selector als Control type gekozen, dan zijn de volgende opties van 

toepassing of aangepast: 
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Veld Instelling 

Display Style Hier kunt u instellen of zowel dag, maand als jaar worden 
getoond, of slechts één of twee hiervan. Als u dit veld leeg 
laat, worden zowel dag, maand als jaar getoond. Wilt u 
alleen dag, maand en/of jaar, dan vult u één of meer van de 
volgende opties in: 

¶ day. De keuze voor dagen wordt weergegeven. 

¶ month. De keuze voor maanden wordt 
weergegeven. 

¶ year. de keuze voor jaren wordt weergegeven. 
Opmerking: de volgorde heeft in geen invloed op de 
weergave. U kunt bijvoorbeeld niet dag na jaar plaatsen 

Break on spaces Niet beschikbaar 

Set today date Stelt de standaard waarde van het veld in op de datum van 
vandaag 

 

4.7. control type DateTime Picker  
Een DateTime Picker toont een kalenderweergave waaruit de gebruiker een datum kan 

kiezen. Een DateTime Picker wordt als volgt getoond (afhankelijk van de eventueel 

ingestelde opmaak): 

 

  



G e b r u i k e r s h a n d l e i d i n g  w e b o n d e r d e e l  Q u e r y  F O R M  

b u i l d  2 0 0 9 0 7 0 7     p a g i n a  23 

 

Heeft u DateTime Picker als Control type gekozen, dan zijn de volgende opties van 

toepassing of aangepast: 

Veld Instelling 

Break on spaces Niet beschikbaar 

Set today date Stelt de standaard waarde van het veld in op de datum van 
vandaag 

 

4.8. control type R egionMap Selector 
Een RegionMap Selector toont een afbeelding die klikbare gebieden kent. Bij deze gebieden 

hoort een waarde die als filterwaarde wordt doorgegeven. Een RegionMap Selector wordt 

bijvoorbeeld als volgt getoond (afhankelijk van de eventueel ingestelde opmaak): 

 

Heeft u RegionMap Selector als Control type gekozen, dan zijn de volgende generieke opties 

aangepast: 

Veld Instelling 

Break on spaces Niet beschikbaar 

Set today date Niet beschikbaar 
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Verder zijn een aantal opties beschikbaar onder de categorie RegionMap: 

Veld Instelling 

Resource path Hier vult u het pad in naar de locatie waar de afbeelding en 
het configuratiebestand zich bevinden, bijvoorbeeld een 
lijst.  

Configfile name De naam van het configuratiebestand. 

Standalone search Vink deze optie aan om automatisch een filteropdracht te 
starten als op de afbeelding wordt geklikt. 

 

4.9. control type Search Button  
Een Search Button toont een zoekknop op het formulier. Als u deze knop klikt, worden de 

filterinstellingen doorgegeven aan een verbonden webonderdeel waarop de filtering wordt 

toegepast. Een Search Button wordt als volgt getoond (afhankelijk van de eventueel 

ingestelde opmaak): 

 

Heeft u Search Button als Control type gekozen, dan zijn de volgende generieke opties 

aangepast: 

Veld Instelling 

Operand Niet beschikbaar 

Operator Niet beschikbaar 

Value Type Niet beschikbaar 

Formatting Option Niet beschikbaar 

Break on spaces Niet beschikbaar 

Default value disables 
control 

Niet beschikbaar 

Show label Niet beschikbaar 

Label orientation Niet beschikbaar 

Querystring default value Niet beschikbaar 

Set today date Niet beschikbaar 

4.10. control type Reset Button  
Een Reset Button toont een knop om de standaardwaarden van een formulier opnieuw in te 

stellen. Als u deze knop klikt, wordt de invoer van de gebruiker gewist. Een Reset Button 

wordt als volgt getoond (afhankelijk van de eventueel ingestelde opmaak): 

 

Heeft u Reset Button als Control type gekozen, dan zijn de volgende generieke opties 

aangepast: 
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Veld Instelling 

Operand Niet beschikbaar 

Operator Niet beschikbaar 

Value Type Niet beschikbaar 

Formatting Option Niet beschikbaar 

Break on spaces Niet beschikbaar 

Default value disables 
control 

Niet beschikbaar 

Show label Niet beschikbaar 

Label orientation Niet beschikbaar 

Querystring default value Niet beschikbaar 

Set today date Niet beschikbaar 
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4.11. control type Custom  
Een Custom Control stelt u in staat maatwerk geprogrammeerde functionaliteit aan het 

formulier toe te voegen. In de huidige versie is nog geen informatie beschikbaar over het zelf 

maken van deze software. Neem contact op met e-office voor meer informatie. Een 

voorbeeld van een Custom Control is een keuzelijst met speciale opmaakmogelijkheden, 

bijvoorbeeld als volgt getoond: 

 

Heeft u Custom als Control type gekozen dan zijn de volgende generieke opties aangepast: 

Veld Instelling 

Operand Niet beschikbaar 

Operator Niet beschikbaar 

Value Type Niet beschikbaar 

Formatting Option Niet beschikbaar 

Custom Control Hier vult u een assembly reference in. 

Break on spaces Niet beschikbaar 

Default value disables 
control 

Niet beschikbaar 

Show label Niet beschikbaar 

Label orientation Niet beschikbaar 

Querystring default value Niet beschikbaar 

Set today date Niet beschikbaar 
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5. user controlled  operators  
Het gebruik van een User Controlled operator stelt de eindgebruiker in staat om zelf aan te 

geven welke operator gebruikt word bij het opstellen van het filter dat verzonden word naar 

het gekoppelde webonderdeel. 

 

Om de User Controlled operator te gebruiken, selecteert u het vinkje User Controlled, zoals 

in bovenstaande afbeelding weergegeven. De optie om een vaste operator te selecteren 

wordt hiermee uitgeschakeld. Door het User Controlled vinkje weg te halen, wordt deze 

functionaliteit weer ingeschakeld. 

U heeft nu de optie om aan te geven welke operators de eindgebruiker kan selecteren. U 

heeft de volgende velden en opties hiervoor beschikbaar: 

 

Om een nieuwe waarde toe te voegen, voert u de volgende stappen uit: 

1. Vul een waarde in voor Operator Name. Dit is de waarde die de gebruiker ziet. 

2. Selecteer een waarde uit de selectielijst. Dit is de operator die uiteindelijk gebruikt 

gaat worden.  

3. Vink Is selected aan als deze waarde als standaard is geselecteerd. 

4. Klik de snelkoppeling Add om deze toe te voegen aan de lijst. 

5.1. waarde verwijderen  
Wilt u een waarde verwijderen, voert u de volgende stappen uit: 

1. Selecteer de waarde in de lijst 

2. Klik de snelkoppeling Remove 

5.2. waarde bijwerken  
Wilt u een bestaande waarde bijwerken, voert u de volgende stappen uit: 

1. Selecteer de waarde in de lijst 

2. Wijzig de velden Operator Name, de waarde in de selectielijst of Is selected. 

3. Klik de snelkoppeling Update 

5.3. alle waardes verwijderen  
Wilt u de hele lijst legen, voert u de volgende actie uit: 
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1. Klik de snelkoppeling Clear All. 

 

Door middel van de optie Control Oriëntation heeft u de mogelijkheid om aan te geven waar, 

ten opzichte van de control, de selectielijst met operators getoond zal worden.  
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6. waardes  voor velden van een lijsttype  

6.1. handmatig instellen  
U kunt waardes van bepaalde veldtypes handmatig aan het veld toevoegen. U heeft de 

volgende velden en opties hiervoor beschikbaar: 

 

Om een nieuwe waarde toe te voegen, voert u de volgende stappen uit: 

5. Vul een waarde in voor Item Name. Dit is de waarde die de gebruiker ziet. 

6. Vul een waarde in voor Item Value. Dit is de waarde die in het filter wordt 

doorgestuurd. 

7. Vink Is selected aan als deze waarde als standaard is geselecteerd. 

8. Klik de snelkoppeling Add Item om deze toe te voegen aan de lijst. 

Wilt u een waarde verwijderen, voert u de volgende stappen uit: 

3. Selecteer de waarde in de lijst 

4. Klik de snelkoppeling Remove Item 

Wilt u een bestaande waarde bijwerken, voert u de volgende stappen uit: 

4. Selecteer de waarde in de lijst 

5. Wijzig de velden Item Name, Item Value of Is selected. 

6. Klik de snelkoppeling Update Item 

Wilt u de hele lijst legen, voert u de volgende actie uit: 

2. Klik de snelkoppeling Clear All. 

6.2. ophalen uit een gegevensbron  
U kunt waardes van bepaalde veldtypes ook uit een gegevensbron halen, bijvoorbeeld een 

SharePoint-lijst. U heeft hiervoor onder de categorie Data Source de volgende opties 

beschikbaar: 

Veld Instelling 

Config File Hier kiest u één van de beschikbare instellingsbestanden. U 
heeft de volgende opties: 

¶ blanco. Kies deze optie om alle instellingen onder 
Data Source opnieuw in te stellen. 

¶ Eog.Data.SharePoint.Discussion.xml. Kies deze optie 
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Veld Instelling 

als u gegevens wilt ophalen uit lijsten van het type 
Discussiebord. 

¶ Eog.Data.SharePoint.List.xml. Kies deze optie als u 
gegevens wilt ophalen uit een SharePoint-lijst. 

¶ Eog.Data.SharePoint.Profiles.xml. Kies deze optie als 
u gegevens wilt ophalen uit de SharePoint profielen 
database. 

Web Name Hier vult u het absolute pad, zoƴŘŜǊ άƘǘǘǇΥκκέ in van de site 
waar u de gegevens wilt ophalen. U start het pad altijd met 
άκέΦ ²ƛƭǘ ǳ ƎŜƎŜǾŜƴǎ ƻǇƘŀƭŜƴ ǳƛǘ ŘŜ ǎƛǘŜ ƻǇ ƘŜǘ ƘƻƻƎǎǘŜ 
ƴƛǾŜŀǳ Ǿŀƴ ŘŜ ǎƛǘŜŎƻƭƭŜŎǘƛŜΣ Ǿǳƭǘ ǳ ŀƭƭŜŜƴ άκέ ƛƴΦ 
Deze optie is niet beschikbaar als u bij Config Files de 
volgende waarde heeft gekozen: 

¶ Eog.Data.SharePoint.Profiles.xml 

List Name Hier vult u de naam in van de lijst uit de site die u heeft 
opgegeven onder Web Name. 
Deze optie is niet beschikbaar als u bij Config Files de 
volgende waarde heeft gekozen: 

¶ Eog.Data.SharePoint.Profiles.xml 

Item Name Hier kiest u het veld uit de lijst die u onder List Name heeft 
opgegeven en dat in het formulier als waarde van de 
keuzelijst moet worden getoond. 

Item Value Hier kiest u het veld uit de lijst die u onder List Name heeft 
opgegeven en dat in het formulier als onderliggende waarde 
van de getoonde waarde van de keuzelijst moet worden 
gebruikt. 

Sort Field Hier kiest u het veld uit de lijst die u onder List Name heeft 
opgegeven en dat als bepaling van de sorteervolgorde moet 
dienen. 

Selected Value Na het instellen van bovenstaande opties, kunt u hier een 
item uit de geselecteerde gegevensbron kiezen. Dit item 
wordt dan automatisch geselecteerd in het formulier. 

Cache Lifetime Hier kiest u of de waardes uit de lijst die u onder List Name 
heeft opgegeven, moeten worden opgeslagen in het 
geheugen (cache). U heeft de volgende opties: 

¶ None. De gegevens worden iedere keer opgehaald 
als het formulier wordt ververst. 

¶ 1 hour. De gegevens worden één uur bewaard. 

¶ 2 hours. De gegevens worden twee uur bewaard. 

¶ 4 hours. De gegevens worden vier uur bewaard. 

¶ 8 hours. De gegevens worden acht uur bewaard. 

¶ 24 hours. De gegevens worden vierentwintig uur 
bewaard. 
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7. filteren van velden  in het formulier  
Een aantal typen velden in het formulier zelf kunnen ook worden gefilterd gebaseerd op 

waardes gekozen uit andere velden, bijvoorbeeld een lijst met projecten gefilterd op klant. 

Hierdoor kunt u dynamische zoekformulieren maken waarin de gebruiker slechts waardes 

kan kiezen die logisch zijn. 

Deze filters zijn alleen van toepassing op de volgende Field types: 

¶ DropDown List 

¶ List Box 

¶ RadioButton List 

¶ CheckBox List 

¶ RegionMap Selector 

Heeft u één van deze typen gekozen, dan heeft u de volgende opties onder de categorie 

Filtering: 

Veld Instelling 

Filter Field Alleen van toepassing als u waardes voor dit veld ophaalt uit 
een gegevensbron. In dat geval kiest u hier één van de 
beschikbare velden uit deze gegevensbron en vult bij Filter 
Expression de waarde in waarop het veld moet worden 
gefilterd. 
OpmerkingΥ ƘŜǘ ŦƛƭǘŜǊ ƛǎ ŀƭǘƛƧŘ Ǿŀƴ ƘŜǘ ǘȅǇŜ άƎŜƭƛƧƪ ŀŀƴέΦ 

Filter Control Deze lijst toont velden in het formulier waarvan de gekozen 
waarde dient als filter voor het huidige veld. U vult bij Filter 
Expression de veldnaam (uit de lijst met velden onder Item 
Name uit de categorie Data Sourceύ ƛƴ Ǉƭǳǎ άҐϑлϒέ όȊƻƴŘŜǊ ŘŜ 
aanhalingstekens). 

Filter Expression Hier vult u de waarde in waarop gefilterd moet worden (in 
het geval u Filter Field gebruikt) of de filter expressie 
filterveld={0} (in het geval u het Filter Control gebruikt). 
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7.1. voorbeelden  

7.1.1. Filter field  

Op het formulier staat een veld dat een lijst met projecten toont. Dit veld is ingesteld zodat 

een lijst met projecten (en aanverwante gegevens) wordt opgehaald uit een bepaalde 

gegevensbron: 

 

Als geen filter wordt toegepast, wordt het veld op het formulier als volgt weergegeven: 

 

Er is echter een Filter Field ingesteld met een Filter Expression: 

 

Het veld op het formulier wordt nu als volgt weergegeven: 

 

In plaats van zes projecten, zijn nu alleen de projecten van Northwind Traders zichtbaar. 

7.1.2. Filter control  

Het formulier heeft een veld dat een lijst met klanten toont. Dit veld is ingesteld zodat de 

lijst met klanten wordt opgehaald uit een bepaalde gegevensbron: 
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Het veld wordt op het formulier als volgt weergegeven: 

 

Op het formulier staat ook een veld dat een lijst met projecten toont. Dit veld is ingesteld 

zodat een lijst met projecten (en aanverwante gegevens) wordt opgehaald uit een bepaalde 

gegevensbron: 

 

Verder is op het projectenveld een Filter Control ingesteld: 

 

Het Filter Control verwijst naar het klantenveld en het projectenveld krijgt van dit veld een 

filterwaarde (een klant) doorgestuurd.  

Vervolgens is in de Filter Expression ingesteld dat het projectenveld items (projecten) toont 

waarvan de klant voldoet aan de waarde die door het klantenveld wordt doorgegeven. De 

gegevensbron voor projecten bevat namelijk ook een veld voor Klant: 
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Het veld wordt op het formulier als volgt weergegeven: 

 

Er zijn standaard nog geen waardes beschikbaar omdat er nog geen filter is doorgegeven. 

Wordt in het formulier bijvoorbeeld Adventure Works gekozen, dan wordt het volgende 

filter toegepast: Klant=Adventure Works. Het projectenveld toont nu: 
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8. exporteren van instellingen  
De instellingen van een formulier kunnen naar een xml-bestand worden geëxporteerd.  Deze 

optie is beschikbaar in het bewerkingsmodusscherm van het webonderdeel: 

 

Belangrijk: instellingen uit de Field Editor zijn pas beschikbaar voor exporteren als u na het 

instellen ervan in de Field Editor minstens één keer op de knop Apply heeft geklikt in het 

bewerkingsmodusscherm! 

Klik op de snelkoppeling Export. Het dialoogvenster File Download verschijnt: 

 

Klik de knop Save om het bestand op te slaan. Het dialoogvenster Save As verschijnt: 
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Opmerking: afhankelijk van uw besturingssysteem, kan dit venster een andere opmaak 

hebben. 

U bladert naar de gewenste bestandslocatie en klikt op de knop Save. 
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9. tonen van filterresultaten: het webonderdeel  verbinden  
Met het webonderdeel Query Form stelt u een filter in dat wordt toegepast op de gegevens 

die worden getoond in het e-office webonderdeel List. Hiervoor dient u beide 

webonderdelen te plaatsen en in te stellen op een pagina en daarna te verbinden: 

1. Plaats de pagina in bewerkingsmodus. 

2. Klik in het webonderdeel Query Form op het pijltje om het webonderdeelmenu uit 

te klappen.  

 

3. Klik op Modify Shared Web Part om het webonderdeel in bewerkingsmodus te 

plaatsen. 

4. Open opnieuw het webonderdeelmenu en klik op Connections > Send SharePoint 

Query To > e-office List Web Part.  

Opmerking:  indien u op het webonderdeel List een andere titel heeft ingesteld, dan 

is deze zichtbaar in de lijst. 

 

De webonderdelen zijn nu verbonden. De resultaten van het ingestelde filter in het 

webonderdeel Query Form worden zichtbaar  in het webonderdeel  List als u klikt op 

de zoekknop in het formulier of het webonderdeel Query Form heeft ingesteld om 

automatisch een filter door te geven. 



G e b r u i k e r s h a n d l e i d i n g  w e b o n d e r d e e l  Q u e r y  F O R M  

b u i l d  2 0 0 9 0 7 0 7     p a g i n a  38 

 

10. filterwaardes koppelen aan het formulier  
Zoals u het webonderdeel kunt instellen om filterwaardes door te geven aan het 

webonderdeel List, kunt u ook instellen dat een ander webonderdeel filterwaardes 

doorgeeft aan het webonderdeel Query Form. Hiermee kunt u automatisch velden op het 

formulier een bepaalde waarde meegeven. 

Voorbeeld: u toont op het formulier een lijst met gebruikers van de site en wilt automatisch 

de huidige gebruiker geselecteerd hebben. 

Het formulier is ingesteld om gebruikers te tonen in een uitklaplijst die gevuld wordt via een 

Data Source: 

 

Het formulier toont standaard alle gebruikers: 

 

 In dit scenario plaatst u een Current User Filter (alleen beschikbaar in MOSS): 

 

Deze stelt u in om de huidige gebruiker als waarde op te halen: 
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Daarna verbindt u het webonderdeel met het webonderdeel Query Form: 

 

Er verschijnt een dialoogvenster waarin u het veld kiest waar de gefilterde waarde naar toe 

wordt gestuurd:  

 

Klik op Finish om het filter toe te passen en publiceer de pagina of check deze in. Het 

resultaat is dat de huidige gebruiker automatisch wordt geselecteerd: 

 

Opmerking: in dit scenario was de optie Default value disables control aangevinkt zodat de 

gebruiker de waarde in de uitklaplijst niet meer kan wijzigen. 


